Мотивационно писмо (Cover Letter)
Мотивационното писмо е посланието, което трябва да убеди работодателя, че точно вие сте човека за вакантната позиция. То е това, което ще ви отличи и открои от останалите кандидати. С него имате възможност да направите добро впечетление на евентуално бъдщия си работодател. Целта му е да привлечете вниманието и предизвикате интереса на работодателя към вашата кандидатура и в следствие на това да ви покани на интервю.

Структура на мотивационното писмо:

· Първи абзац: Посочете позицията, за която кандидатствате и откъде знаете за нея (например вестник, списание, уеб сайт и др.);

· Втори абзац: Мотивацията ви да кандидатстване за позицията. Как Вашите умения, квалификация и опит ще допринесат за организацията. Защо тъкмо Вие сте походящ за тази длъжност?

· Трети абзац: Положително заключение и благодарност за отделеното време и внимание. Посочете, че сте на разположение за интервю.

Препоръки:
· Демонстрирайте увереност;
· Не копирайте шаблонни мотивационни писма;
· Не пращайте едно и също мотивационно писмо, променяйки само името на фирмата;
· Подхождайте индивидуално и различно;
· Проверети за граматически и правописни грешки, преди да го изпратите;
· Пишете ясно, стегнато, разбираемо и кратко (не повече от 1 страница);
· Не преповтаряйте информацията от автобиографията;Не се подписвайте под писмото.







